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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

CURSO DE GRADUACAO EM DIREITO

TITULO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

~ CAPITULO |
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

7z

Art. 1°. O estagio supervisionado € componente curricular obrigatorio,
destinado a consolidacdo dos desempenhos profissionais desejados no perfil
do egresso definido pela instituicdo, atendendo ao disposto no artigo 7° da
Resolucdo CNE/CES n° 9, (Diretrizes Curriculares do Curso de Direito),
através do cumprimento de atividadespratica simuladas e atividades pratica
reais, para aprimoramento nas areas profissionais de Advocacia,
Magistratura, Ministério Publico e demais carreiras juridicas.

§ 1°. O perfil do egresso definido pela instituicao inclui, dentre outras, a
capacidadedo aluno atuar com a adequada técnica juridica - em diferentes
instancias, administrativas ou judiciais, com a devida utilizacdo de
processos, atos e procedimentos — empregando a terminologia juridica
correta, ainda, valendo-se da argumentacéo, da persuasao e da habilidade
de reflexdo critica, tomando suas proéprias decisGes juridica diante de
situacoes reais.

§ 2°. O Estagio supervisionado integra o eixo de formacéao prética, e tem por
objetivoa integracao entre 0s conceitos tedricos desenvolvidos no eixo de
formacao fundamental e no eixo de formacgao profissional com a pratica
juridica, essencial a qualquer operador do direito, independentemente da
carreira juridica escolhida.

Art. 2°. O estagio supervisionado sera cumprido por todos os discentes do
curso deDireito, a partir do 7° semestre, com carga horéria total definida na
matriz curricular,divididas ao longo de quatro semestres.

Paragrafo unico. A carga horaria do Estagio Supervisionado sera
integralizada pormeio de atividades praticas e simuladas, na forma definida
por este regulamento.

Art. 3°. O estagio supervisionado sera realizado na propria instituicdo, por
meio do Nuacleo de Pratica Juridica (NPJ), devidamente estruturado e
operacionalizado para o melhor cumprimento das atividades previstas nesse
regulamento.
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§ 1°. O Estagio Supervisionado sera desenvolvido e estruturado da seguinte
forma:

I. Estagio Supervisionado |. conteudos de formacao profissional pratica
simuladae real em Direito Civil, Processo Civil e Meios Integradores
de Resolucdo de Conflitos (mediacdo, conciliacdo, negociacao e
arbitragem);

Il.  Estagio Supervisionado II: conteudos de formacé&o profissional pratica
simulada e real em Direito do Trabalho, Processo do Trabalho e
Meios Integradores de Resolucdo de Conflitos (mediacéo,
conciliagdo, negociacgao e arbitragem);

lll. Estagio supervisionado Ill: conteudos de formacéao profissional
pratica simulada e real em Direito Penal, Processo Penal e Meios
Integradores de Resolucdo de Conflitos (mediacdo, conciliacéo,
negociacgao e arbitragem);

IV. Estagio Supervisionado IV: conteudos de formacéo profissional
pratica simulada e real em Direito Empresarial, Direito Tributério,
Direito Constitucional, Processo Tributario, Processo
Constitucional, Contencioso Empresarial e Meios Integradores de
Resolucdo de Conflitos (mediacdo, conciliacdo, negociacdo e
arbitragem).

§ 2°. A carga horéria do estagio supervisionado poderéa ser reduzida em até
60% (cinquenta por cento), através de aproveitamento de estagio realizado
por meio de convénios com outras entidades ou em instituicdes conveniadas
com a OAB - Ordem dos Advogados do Brasil, incluindo os escritérios de
advocacia; em servicos de assisténcia judiciaria implantados na instituicdo,
nos o6rgaos do Poder Judiciario, do Ministério Publico e da Defensoria
Publica ou ainda em departamentos juridicos oficiais, importando, em
qualquer caso, na supervisao das atividades e na elaboracao de relatérios que
deverdo ser encaminhados a Coordenacédo do Nucleo de Pratica Juridica
Institucional, para a avaliacdo e deliberacao.

8 3°. Areducéo de carga horéria devera ser requerida pelo discente através
de formulario préprio, submetido a andlise e decisdo fundamentada do
Coordenador doNucleo de Pratica Juridica.

Art. 4° As pecas processuais, relatérios e demais documentos deverdo
obedecer aos critérios de originalidade e, em sendo constatada a ocorréncia de
plagio ou outro meio ilicito, a atividade n&o tera aproveitamento académico
e 0 académico estagiario podera ser submetido as penalidades
administrativas e criminais previstas na regulamentacdo académica e
legislacédo vigente.

TITULO Il
DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA
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) CAPITULO | ] )
DA COMPOSICAO E COMPETENCIAS DO NUCLEO DE PRATICA
JURIDICA

Art. 5°. O Nucleo de Pratica Juridica Institucional sera composto de:

| — Coordenador de Nucleo de Prética Juridica;

Il- Professor orientador de estagio em numero suficiente ao numero de
alunos de cada turma,;

M — Secretario(s) do NPJ;

IV — Advogado.

Estes atenderdo nos polos segundo organizacdo disposta em calendario
semestral.

§ 1°. O Coordenador de NPJ sera indicado pelo Coordenador do Curso de
Direito enomeado pelo Diretor da Instituicdo de Ensino Superior (IES),
mediante portaria especifica, a quem estara hierarquicamente subordinado
e a quem diretamente respondera.

§ 2°. A existéncia de Secretaria de apoio ao Nucleo de Pratica Juridica esta
condicionada a autorizacdo especifica do Diretor da IES, que decidira sobre
a necessidade e a conveniéncia de criacdo do o6rgdo, informando
diretamente ao Coordenador do Curso sobre sua deciséo.

§ 3° Ao advogado incumbira exclusivamente o acompanhamento e
execucdo de atividades processuais tais como realizacdo de audiéncias,
andamento processual e outras correlatas, ndo realizando qualquer
atividade de orientacao de estagio aos alunos.

Art. 6° As atividades desenvolvidas no Nucleo de Pratica Juridica

compreendem quea coordenacgao exerca:

| — supervisao, controle e realizar o estagio de pratica juridica simulada,

real e as visitas orientadas, inclusive instituindo no ambito da IES, atividade

de prética juridicareal;

Il — regulamentacdo da avaliagdo dos alunos;

lll- conservacdo e controle dos relatérios das atividades de estagio
realizadas pelosdiscentes.

Art. 7°. Compete ao Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica:
| — promover a adequada gestdo do Nucleo de Prética Juridica em todos
0S seus aspectos, atentando para o integral cumprimento das atividades
atinentes;
Il — aprovar os projetos de aplicacdo de atividades praticas simuladas e
reais elaborados pelos professores orientadores de estagio;
[l — instituir atividade de pratica real no ambito da instituicdo de ensino;
IV —instituir os modelos de documentos a serem utilizados pelos discentes
nas atividades de estagio;
V —treinar e fiscalizar a atuacdo dos professores orientadores de estagio,
assegurando que o objetivo primordial do estagio seja buscado durante as
orientacdes aos discentes;
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VI — manter atualizado um mural do Nucleo de Pratica Juridica em local

visivel e de facil acesso aos alunos, contendo as informacfes

indispensaveis ao estagio, bemcomo portarias de atividades, prazos de

entrega de atividades e este regulamento;

VII — analisar e decidir fundamentadamente sobre pedidos de reposicdo de

atividadese reducéo de carga horéria, formuladas pelos alunos, considerando

sempre o dispostonas regulamenta¢cdes académicas vigentes da IES;

VIl — analisar e decidir fundamentadamente quaisquer outros

requerimentos que lhesejam dirigidos e tenham relacéo direta com as

funcbes exercidas no NPJ, considerando sempre o disposto nas

regulamentacdes académicas vigentes da IES;

IX — zelar pela guarda e conservacédo dos documentos comprobatoérios de

realizacdodo estagio supervisionado pelos discentes;

X — manter em arquivo, em bom estado de conservacao, os relatérios finais

de estagio,pelo prazo de 3 (trés) anos apds a conclusdao do curso pelo

discente;

XI —fiscalizar e acompanhar a frequéncia dos alunos ao estagio;

Xl — promover o fechamento e langcamento da nota semestral de cada
discente;

XlIl - aprovar projetos alternativos de estagio que preencham os requisitos

legais einternos necessarios ao seu desenvolvimento;

XIV - aprovar as alteraces nos projetos e nas atividades realizadas no

Nucleo dePratica Juridica;

XV - fixar os horarios de funcionamento do Nucleo de Pratica Juridica;

XVI — organizar e agendar as visitas orientadas a o6rgdos publicos e

instituicdes de relevancia para a atividade juridica;

XVIl — publicar edital, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do

inicio das aulas, estabelecendo as regras para inscricdo dos discentes

matriculados no Estagio Supervisionado, para organizacao das atividades

de NPJ;

XVIII — promover, coordenar e controlar as atividades relacionadas aos

Meios Integradores de Resolucdo de Conflito tais como técnicas de

negociacao, mediagao,conciliacdo e arbitragem;

XIX - orientar a celebracdo de convénios da IES com outras entidades ou

instituicdese escritérios de Advocacia, Ordem dos Advogados do Brasil,

em servicos de assisténcia judiciaria implantados na instituicdo, nos

Orgaos do Poder Judiciario, doMinistério Publico e da Defensoria Publica

ou ainda em departamentos juridicos oficiais;

XX — exercer quaisquer outras atribuicdes inerentes a gestao do Nucleo

de PraticaJuridica, ndo previstas expressamente nesse regulamento;

XXI — incentivar a participacao dos alunos em projetos de Extenséo da propria

IES ou da comunidade que versem sobre direitos humanos, envolvendo

uma equipemultidisciplinar, sob supervisédo de profissionais formados.

Art. 8°. Compete ao professor orientador de estagio:
| — orientar, supervisionar e avaliar o trabalho dos grupos de estagiarios
sob suaresponsabilidade;
Il — corrigir as pecgas pratica entregues pelos discentes, nas atividades
simuladas ereais;
Il — acompanhar os discentes em visitas orientadas que |he forem
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atribuidas peloCoordenador do NPJ;

IV — promover a execucédo das atividades fomentando a consciéncia social e
ética aosalunos;

V — orientar a forma adequada de comportamento e postura profissional
dos discentes, no momento das visitas orientadas e na realizacdo de
atividades praticassimuladas e reais;

VI — organizar audiéncias simuladas nas tematicas pertinentes ao estagio e
coerentesa cada uma dos estagios;

VIl — estimular a pesquisa juridica e o estudo para a resolucao dos casos
propostosaos alunos;

VIII — estimular nos alunos o senso de responsabilidade e a atuagdo com
prazos, colaborando para a formacéao profissional do discente;

IX — estimular as atividades de técnicas de negociacBes coletivas,
mediacao, conciliacdo e arbitragem.

Art. 9°. Compete ao discente estagiario:

| — comparecer em ao menos 75% das orientacbes que |he forem
designadas;

Il — entregar, no minimo, 75% das pecas processuais referentes as
Atividades de Préatica Simulada e a totalidade das pecas processuais
relacionadas as Atividades de Prética Real, em cada uma das fases do
estagio;
[l — cumprir integralmente a carga horaria de estagio em pratica juridica real
em cada uma das séries em que ela for estipulada;
IV — comparecer em ao menos duas visitas orientadas, nas séries em que
elas foremdefinidas;
V — elaborar e entregar ao Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica,
mediante protocolo, relatdrio das visitas orientadas, das audiéncias simuladas
e das atividades de cada série do estagio, incluindo-se a atividade de
pratica real;
VI — cumprir integralmente os prazos estabelecidos para o cumprimento
dasatividades e para entrega das pecas processuais, observando sempre
as regras e orientacfes especificas para entrega de cada atividade;
VII — protocolizar requerimentos, solicitacfes, peticdes e relatérios sempre
em duasvias;
VIl = acompanhar semanalmente o mural de publicacdes do NPJ;
IX — cumprir a escala de atividade juridica de pratica real que for definida
pelo Coordenador do Nucleo de Praticas Juridicas, comparecendo nos
horarios que lheforem definidos, pontualmente;
X —trajar-se de forma compativel com o costume forense e de acordo com
as regras especificas publicadas pelo Coordenador do NPJ para cada
atividade ou evento deque for tomar parte;
XI —tratar de forma cordial e zelosa as pessoas que for atender durante seu
estagio,nas atividades juridica de pratica real, bem como seus colegas,
professores orientadores e o Coordenador do NPJ;
XIl = cumprir as obrigagdes discentes previstas no regimento interno da
instituicdo,bem como atender as regras estabelecidas na regulamentacéo
académica.

Art. 10. Compete a Secretaria do Nucleo de Praticas Juridicas:
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| - manter arquivo, atualizado, de todas as correspondéncias recebidas e
expedidas,bem como toda a documentacéao e legislacéo referente ao NPJ;
Il - expedir, sob assinatura do Coordenador do NPJ, as declaragdes e
certiddes pertinentes ao estagio, respeitadas as competéncias especificas
dos demais 6rgdosdo Curso de Direito e da Instituicdo, conforme previsto
na regulamentacao do Curso.

[Il - manter em arquivo e controlar todos os convénios vinculados ao NPJ,
bem comoos respectivos contratos de estagio dos alunos e, ainda, as fichas
individuais dos que estiverem realizando seus estagios com base nesses
conveénios;

IV - manter e registrar nas pastas individuais dos alunos, os trabalhos e
avaliacbesque os mesmos realizarem no ambito do Nucleo de Praticas
Juridicas, em qualquerde suas unidades;

V - providenciar, sob orientacdo do Coordenador do NPJ, todos os
relatérios de atividades desenvolvidas no &ambito do Ndcleo,
encaminhando-os a Coordenacao doCurso de Direito quando solicitado;
VI - manter agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados
atraveés do Nucleo de Praticas Juridicas, comunicando diariamente aos
professores orientadorese aos estagiarios sobre as mesmas;

VIl - manter os arquivos de processos simulados e de auto findos
pertencentes aoNPJ;

VIII - secretariar o Coordenador do NPJ nas reunides que 0 mesmo
realizar com o pessoal técnico-administrativo ou com 0s estagiarios,
lavrando as respectivas atas;

IX - realizar as demais atividades correlatas que lhes forem atribuidas
peloCoordenador do NPJ.

TITULO I
DAS ATIVIDADES DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

CAPITULO |
DAS VISITAS ORIENTADAS:

Art. 11. As visitas orientadas, quando integrantes das atividades de estagio,
serdo organizadas pela Coordenacao do Nucleo de Praticas Juridicas e
poderdo ser desenvolvidas em qualquer tempo durante a realizacdo dos
Estagios Supervisionados, hipétese em que sua participacdo devera atender
aos requisitos de frequéncia através da participacéo e entrega de relatorio da
atividade.

Paragrafo unico. O Coordenador do NPJ ao definir o local da visita,
publicard no mural de avisos edital referente a sua ocorréncia,
contemplando as regras de participacao e informando a existéncia ou néo
de namero fixo de vagas, além de outras instru¢des especificas.

Art. 12. Toda visita devera contar com a participacdo de um professor
orientador, escolhido pelo Coordenador do NPJ, que acompanhara os
alunos e fard as necessarias explanac¢des acerca do local.
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Art. 13. Cada aluno estagiario devera comparecer, no minimo, a 2 (duas) das
visitasrealizadas no semestre letivo.

Art. 14. Apés a visita orientada o aluno tera o prazo de 5 (cinco) dias para
protocolizar junto a secretaria do NPJ, relatério da atividade, nos termos
previstos neste regulamento.

Paragrafo unico. No relatério da atividade devera constar assinatura do
professor orientador que acompanhou a visita, da assinatura do aluno,
relato sincrético, conclusdo acerca da importancia da atividade para sua
formacédo académica e profissional, além de outras evidéncias que forem
necessarias a comprovacao da atividade.

CAPITULO Il
ATIVIDADES DE PRATICA SIMULADA

Art. 15. As atividades de prética simulada abrangerao:
| - elaboracéo de pecas processuais, para a solucdo de casos simulados;
Il - participagdo em audiéncias simuladas organizadas pelo NPJ;
Il - observacdo de audiéncias reais nas areas do Estagio, com
apresentacao derelatorio;
IV - outras atividades definidas pelo Coordenador do Nuacleo de Pratica
Juridica;

Art. 16. Os académicos estagiarios serdo divididos em grupos conforme
conveniéncia e oportunidade do Coordenador do NPJ e receberdo as
orientacdes nos dias e horarios previamente definidos.

Paragrafo Unico. Na primeira semana letiva de cada semestre, 0
Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica publicara no mural do NPJ a
relacdo de alunos aptos e seus respectivos professores orientadores, bem
como as datas e horérios das orientacdes.

Art. 17. As atividades praticas simuladas serdao definidas pelo Professor
Orientador,em conjunto com o Coordenador do NPJ, estabelecendo a
guantidade de pecas processuais e 0 cronograma da entrega das mesmas.

Art. 18. A correcdo das pecgas processuais serd feita pelo professor
orientador seguindo a regra de correcao explicitada na Tabela 1, atribuindo
nota final de O (zero)a 10 (dez).

Art. 19. As atividades de praticas reais simuladas serdo previamente
agendadas pelo Coordenador do NPJ e publicadas em mural com
antecedéncia minima de 30 (trinta)dias para a realizacdo, as quais contarao
com o apoio dos professores orientadores.

Paragrafo unico. Cabera aos professores orientadores a selecdo dos
alunos que participarao ativamente da atividade, distribuindo as tarefas entre
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0s académicos.

Art. 20. E obrigatéria a participacdo de todos os académicos estagiarios
nas atividades de praticas reais simuladas, na execucdo da atividade e/ou
acompanhandoo evento, ficando todos obrigados a entrega de relatério da
atividade no prazo maximo de 05 (cinco) dias ap0s a sua realizacao.

CAPITULO Il
ATIVIDADES DE PRATICA REAL

Art. 21. As atividades de pratica juridica real seréo realizadas em todas as
fases do Estagio Supervisionado e podem compreender atividades de
mediacdo, negociacao, conciliacdo, arbitragem, atendimento juridico a
populacdo, bem como outras atividades de efetiva atuacdo prética,
realizadas por meio do Nucleo de Préticas Juridicas ou reconhecidas pelo
Coordenador do NPJ.

Art. 22. O Coordenador do NPJ definir4, no inicio de cada semestre, 0
numero (minimo de 3) e a qualidade de atividades de préticas juridicas reais
que o académico estagiario devera acompanhar para cumprimento da carga
horaria do EstagioSupervisionado no qual estiver matriculado.

8§ 1°. No acompanhamento das atividades de praticas juridicas reais o
académico estagiario devera comparecer devidamente trajado, como
determina a praxe forense,e se portar de maneira a dignificar seu curso e
sua instituicdo, sem causar conflitos, problemas ou agir de maneira
indisciplinada, sob pena das sancdes disciplinares previstas no regimento
geral da IES.

8§ 2°. O aluno estagiario devera chegar ao local em que se realizara a
atividade de prética juridica real previamente, se dirigir ao responsavel pela
pauta do dia, apresentar-se adequadamente como discente do Curso de
Direito EAD destainstituicdo e solicitar, respeitosamente, a permissao para
realizar a atividade.

Art. 23. A verificagcdo da pauta de audiéncia realizadas pelos 6rgaos do
judiciario ficara sob a responsabilidade pessoal do académico estagiario
interessado.

Art. 24. O académico estagiario devera entregar relatorio de cada atividade de
pratica juridica real, devidamente acompanhado da copia da ata da pratica,
na qual conste aindicagdo de seu nome, em formulario modelo especifico
para essa atividade e emletra legivel, protocolizando na secretaria do
Nucleo de Prética Juridica, no prazo estipulado pelo Coordenador do NPJ.

Paragrafo Unico. Esse relatério devera conter, no minimo, os
seguintes itens:

| — Identificacdo do Aluno;

Il — Narrativa dos Fatos;



Il — Fundamentos legais discutidos na audiéncia;
IV — Analise critica dos fatos ocorridos na audiéncia.

Art. 25. O cumprimento da carga horaria de pratica juridica real sera
comprovado pelo comparecimento do académico estagiario nos dias e
horarios determinados pelo Coordenador do NPJ e nas atividades que Ihe
forem atribuidas.

8 1°. As atribuicdes das atividades acontecerdo de forma prévia, via edital
fixado nomural do NPJ, conforme a conveniéncia e oportunidade do Nucleo de
Pratica Juridica, podendo incluir, além das audiéncias, mutires, dentre
outros.

§ 2°. Ciente da designacdo proposta, o académico estagiario que nao
concordar com as datas e horarios que |lhe foram atribuidos, tera 48
(quarenta e oito) horas da datada publicacdo do ato, para requerer por
escrito e fundamentadamente, ao Coordenador do NPJ a alteracado da
escala ou dispensa da participacado na atividadede pratica juridica real.

8 3°. No mesmo prazo do paragrafo anterior o Coordenador do NPJ
decidira, motivadamente, sobre o requerimento formulado.

§ 4°. A autorizacao da alteragéo da escala ou dispensa de suas atividades, nos
termos previstos neste artigo, ndo contempla a dispensa do académico
estagiario do cumprimento da carga horaria de atividades reais do estagio
supervisionado.

N 'ﬁTUkOIV
DA AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 26. A avaliacao do discente no Estagio Supervisionado realizar-se-a de
forma continuada e ao final de cada fase haverd a atribuicdo de nota Unica pela
Coordenacédo do NPJ que levara em consideracdo o desempenho do
académico estagiario em todas as atividades que Ihe foram atribuidas ao
longo do semestre, bem como o0s apontamentos dos professores
orientadores das atividades simuladas.

Paragrafo unico. O detalhamento da nota e o peso de cada atividade né&o
estabelecida por este Regulamento seréao definidas por meio de edital expedido
pelo Coordenador do NPJ, o qual complementara as previsdes dos planos
de ensino de cada Estagio Supervisionado, e sera apresentado aos
académicos estagiarios no inicio do respectivo semestre letivo.

Art. 27. Para aprovacdo o académico estagiario devera:

| - alcancar ou superar a nota final 6,0 (seis);

Il - cumprir a carga horaria do Estagio Supervisionado que estiver
matriculado;

Il — cumprir os prazos estipulados para as atividades de praticas
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juridicas reais.

Pardgrafo Unico. O académico que nao atender aos requisitos
estabelecidos nos incisos | e Il deste artigo, sera considerado reprovado por
meédia ou frequéncia, respectivamente.

TITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. As atividades de orientacdo de estagio aos grupos de alunos podem
ser realizadas em laboratoérios de informatica, salas de estudo em grupo da
biblioteca oudentro do préprio NPJ, a critério do Coordenador do NPJ e do
professor orientador de estagio.

Art. 29. A (nome da IES), atenta a Lei n°® 13.005/2014 (Plano Nacional de
Educacédo -PNE) em sua meta 12.7, aplicara gradativamente o aumento de
sua carga horaria para as atividades de extensao.

Art. 29. Quaisquer duvidas referentes a interpretacdo e aplicacdo das regras
contidas no presente Regulamento serdo dirimidas pelo Colegiado do Curso
de Direito, competindo ainda ao Colegiado, suprir eventuais lacunas
identificadas por ocasido da sua aplicacéao.

Paragrafo Unico. Da decisdo do Colegiado do Curso de Direito cabe

recurso administrativo para as instancias superiores, nos termos do
Regimento Geral da IES.

DESCRITIVO INDICATIVO DE PONTUACAO

Nota
Ite atribuid
m a
(pontos
)
Enderecamento 0,5

Apresentacao e estrutura textual — legibilidade, respeito as
margens, paragrafo, correcdo gramatical, coesao e coeréncia 2,0
textual e correto uso do vernaculo

Fundamentacao: incluindo preliminares — Fatos e Sintese
processual - Legislacéo, doutrina e jurisprudéncia 3,0

Dominio do raciocinio juridico 2,0

Requerimentos finais e pedidos. 2,0




M FACULDADE

AV

\l VIONITOR

Final — assinatura e nome do advogado

0,5

Total

10




